Анкета кандидата на должность _________________________

1. Ф.И.О.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                             (если ранее имели  другую фамилию, укажите ее, а также причину изменения)
2. Число, месяц и год рождения___________________________________________________________

3. Место рождения ______________________________________________________________________

4. Гражданство _________________________________________________________________________

5. Образование:

               среднее                   среднее-специальное                       н/высшее                     высшее
6. Семейное положение __________________

7. Паспорт: серия _____________№_____________ Выдан ____________________________________

 ____________________________________________________________________________________

8. ИНН:___________________________

9. Страховое свидетельство:_________________________

10. Прописка:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Адрес фактического проживания: ______________________________________________________

           ___________________________________________________________________________________

11. № телефона: ________________________

12. Отношение к воинской обязанности (данные военного билета)______________________________
Воинское звание  ______________________________________________________________________

13. Привлекались ли Вы или Ваши ближайшие родственники когда-нибудь к уголовной или

       административной ответственности ___________________________________________________

       Имели ли приводы в милицию ________________________________________________________

14. Какие учебные заведения и курсы Вы окончили и когда:

	Дата начала и окончания
	Наименование учебного заведения 

или курсов
	Профессия, специальность, номер диплома

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


15. Опыт работы на ПК (лет) _______. Уровень владения ПК:

Не владею  


Пользователь

Опытный пользователь

В каких операционных системах работали ___________________________________________.

16. Владеете ли машинописью _______________.

17. Какими иностранными языками владеете и в какой степени:

	Иностранный язык
	Уровень владения

	
	

	
	


18. Опыт работы (укажите  в обратном хронологическом порядке Ваши места работы):

	Дата приема и увольнения
	Наименование организации
	Должность, выполняемые функции

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


19. Опишите, пожалуйста, более подробно содержание деятельности, выполняемые функции и ответственность на последнем месте работы:

	Последнее место работы
	Выполняемые функции

	
	

	
	

	
	


20. Почему вы решили сменить работу:____________________________________________________

________________________________________________________________________________________

21. Кто бы мог Вас рекомендовать (дать рекомендацию могут: коллеги, руководители, деловые партнеры):

	ФИО рекомендующего
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


22. Откуда Вы узнали о нашей организации (вакансии)______________________________________

________________________________________________________________________________________

23. С кем из работников отеля Вы знакомы: ________________________________________________

24. Укажите, пожалуйста, сведения о родных:

	Степень родства
	Ф.И.О.  

дата рождения
	Место работы, занимаемая должность
	Адрес проживания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


25. Опишите свой характер:

Мои сильные стороны_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Мои  слабые стороны _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

26. Имеете ли Вы ограничения для работы по состоянию здоровья___________________________

27. Что на новом месте работы вас может огорчить больше всего_____________________________

________________________________________________________________________________________

28. Что для вас является главным мотивирующим фактором в  работе: ______________________

________________________________________________________________________________________

29. Оцените представленные ниже характеристики работы по степени важности для Вас при выборе работы (от «1»-наиболее важно, до «10»-наименее важно):

	Карьера (должностной рост)
	
	Престиж фирмы
	

	Оплата труда
	
	Взаимопонимание в коллективе
	

	Надежность, стабильность
	
	Самостоятельность, ответственность
	

	Новые знания, опыт
	
	Санитарно-бытовые условия
	

	Отношения с руководством
	
	Социальная защищенность
	


30. К кому бы вы обратились, если бы у Вас возникли какие-либо трудности или проблемы по работе?

· К одному из сотрудников из своего подразделения

· К тому, кому больше доверяю из другого подразделения

· К непосредственному руководителю

· К руководителю другого подразделения

· Попытался бы решить все проблемы самостоятельно

· Другое_______________________________________________________________________________

31. Каких наибольших успехов Вы добились в своей жизни__________________________________

________________________________________________________________________________________

32. Имеете ли водительские права (укажите категорию) ______________________________________

33. Имеете ли личный автомобиль_________________________________________________________

34. Желаемый уровень заработной платы от ___________________

Вся информация, изложенная в данной анкете, является конфиденциальной и может быть использована только внутри организации.

Настоящим я подтверждаю, что все сведения, предоставлены мной в полном объеме и достоверны.

Подпись ___________________________                                                     «___» ______________ 200__ г.

